Принято:                                                                                       Утверждено:                                                              

на заседании педагогического                                                    Приказ № ____  от  _________.2013г.                             совета                                                                                             Директор МБОУ «Каспинская ООШ»                            Протокол №___ от ________2013г.                                                  __________ Э.В.Самыков                                       

Положение
о порядке комплектования детей осваивающих образовательные программы дошкольного образования в детском саду «Айучак»

МБОУ «Каспинская ООШ»

2013 г.

Положение

о порядке комплектования детей осваивающих образовательные программы дошкольного образования в детском саду «Айучак»

МБОУ «Каспинская ООШ»

1. Общие положения
1.1. Положение регулирует порядок комплектования детьми дошкольного возраста в структурное подразделение детский сад «Айучак» (далее ДОУ), реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.  

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом РФ «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29.12.2012г, Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 24.07.1998г. №124-ФЗ, Уставом МБОУ «Каспинская ООШ», Положением о структурном подразделении детский сад «Айучак» МБОУ «Каспинская ООШ», Положением об  оплате,  присмотру и уходу  за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в детском саду «Айучак»

2.  комплектование детей в Детский сад «Айучак»
2.1. Комплектование ДОУ на новый учебный год производится с 1 июня по 1 сентября. В остальное время проводится доукомплектование в соответствии с установленными нормативами. 
2.2. Прием и комплектование детей в структурное подразделение детский сад «Айучак» организовывает администрация  МБОУ «Каспинская ООШ» (далее ОУ).

2.3. В ДОУ принимаются дети в возрасте от 3-х лет до 7 лет.

2.4. Прием детей осуществляется на основании заявлении от родителей (законных представителей).

2.5. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.
2.6. Основной структурной единицей ДОУ является группа детей дошкольного возраста общеразвивающей направленности. В группу могут включатся как дети одного возраста, так и дети разновозрастного возраста (разновозрастная группа).

2.7. Руководителем ДОУ (старшим воспитателем):

· регистрацию заявлений родителей (законных представителей) детей нуждающихся в определение в ДОУ;

· ведет базу данных

· информирует комиссию о наличии свободных мест;

· отслеживает движение детей в течении года;

· проводит разъяснительную работу с родителями (законными представителями) будущих воспитанников о подготовке ребенка к поступлению ДОУ.

3. Перечень лиц, пользующихся льготами при определении детей в ДОУ
3.1. Внеочередным и первоочередным правом приема в ДОУ пользуются дети граждан, соответствующий порядок для которых предусмотрен федеральным законодательством и настоящим Положением.

3.2. Внеочередным правом приема в ДОУ пользуются следующие категории граждан:

- дети прокуроров, следователей следственного комитета при прокуратуре (в соответствии с Федеральным законом от 17.01.1992г. № 2202-1 (в ред. от 25.12.2008г.) «О прокуратуре Российской Федерации»);

- дети судей (в соответствии с Законом РФ от 26.06.1992г. № 3132-1 (в ред. 25.12.2008г.) «О статусе судей»);

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации (в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991г. N 1244-1 (в редакции от 25.12.2008г.) «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Законом РФ от 19.08.1995г. № 149-ФЗ «О социальной защите граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», Федеральным законом «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» от 26.11.1998г. № 175-ФЗ);

- дети сотрудников органов наркоконтроля (в соответствии с Указом Президента РФ от 05.06.2003г. N 613 с изменениями от 31.08.2005г. «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»);

- дети педагогических работников, на период их работы в ОУ;

3.3. Первоочередным правом приема в ДОУ пользуются следующие категории граждан:

- дети сотрудников милиции (в соответствии с Федеральным законом от 18.04.1991г. №1026-1 (в ред. от 26.12.2008г.) «О милиции»);

- дети военнослужащих (в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998г. №76-ФЗ (в ред. от 09.02.2009г.) «О статусе военнослужащих»);

- дети из многодетных семей (в соответствии с Законом «О статусе многодетной семьи в Калужской области и мерах ее социальной поддержки» от 27.04.2000г. №818);

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (в соответствии с Указом Президента РФ от 02.10.1992г. № 1157 (в ред. 24.09.2007г.) «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

- дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации;

- дети сотрудников организаций по ходатайству руководителей организаций, согласованному с управлением образования.

3.4. Для подтверждения права на внеочередное и первоочередное предоставление места граждане представляют следующие документы:

- прокуроры, следователи прокуратуры, судьи, сотрудники милиции, военнослужащие, сотрудники органов наркоконтроля – удостоверение, справка с места работы (службы), подтверждающая право на первоочередное предоставление места в ДОУ;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС – удостоверение;

- многодетные семьи – удостоверение, свидетельства о рождении детей;

- сотрудники организаций – ходатайство руководителя организации, согласованное с Главой администрации района или начальником управления образования; справка с места работы;

- дети, оказавшиеся в трудной жизненной ситуации – в порядке исключения по ходатайству Комиссии по делам несовершеннолетних;

- дети-инвалиды, родители-инвалиды – справка МСЭК;

- дети педагогических работников ОУ
4. Порядок зачисления ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Айучак»
4.1. Прием детей в ДОУ осуществляется на основании решения комиссии ОУ.
4.2. Комиссия по комплектованию детей осваивающих образовательные программы дошкольного образования в детском саду «Айучак» состоит:

· председателя комиссии (руководитель ОУ);

· заместителя председателя (руководитель ДОУ);

· секретарь комиссии (с правом голоса);

· членов комиссии (в составе 3 человек).

4.2.1. Комиссию возглавляет председатель, который несет персональную ответственность за ее работу.

4.2.2. В период отсутствия председателя его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.

4.2.3. Основной формой работы комиссии является заседание. Заседание комиссии проводится в июлье-августе, а также по мере необходимости.
4.2.4. Комиссия определяет квоту для детей граждан, обладающих правом внеочередного, первоочередного приема.

4.2.5. Решение комиссии принимается большинством голосов присутствующих на заседании путем открытого голосования. В случае равенства голосов голос председательствующего на заседании комиссии является решающим.

4.2.6. Заседание комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем комиссии.
4.2.7. Комиссия в праве отказать гражданам в приеме детей в ДОУ при отсутствии свободных мест или при наличии медицинских показателей, препятствующих содержанию ребенка в ДОУ.
4.3. Родитель (законный представитель) обязан в 10-ти дневный срок с момента получения письменного уведомления о приеме, явиться в администрацию ОУ для заключения договора (Приложение 1). В случае неявки место предоставляется следующему по очереди ребенку.

4.4. В случае неявки родителя (законного представителя) в ДОУ до 25 августа, заявление  считается недействительной.

4.5. При поступлении ребенка в ДОУ издается приказ руководителя ОУ о  зачислении (на основании решения комиссии).

4.6. За ребенком сохраняется место по заявлению родителей (законных представителей) при его отсутствии в учреждении не более 2-х месяцев по уважительной причине (период летних отпусков родителей, длительная болезнь ребенка, пребывание ребенка в лечебно-оздоровительном учреждении).

4.7. Руководитель (старший воспитатель) ДОУ своевременно информируют администрацию ОУ о наличии свободных мест.

4.8. Руководитель ДОУ ведут книгу «Учет движения детей в образовательном учреждении» (далее по тексту – Книга). Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях), и контроля за движением контингента детей в ДОУ.

Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью ОУ.

4.9. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель (старший воспитатель) обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в книге «Учет движения детей в структурном подразделении детский сад «Айучак»»: сколько детей принято в ДОУ в течение учебного года и сколько детей отчислено (отдельно в школу, отдельно – по другим причинам).

4.10. При приеме ребенка в ДОУ заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

4.11. При приеме ребенка в ДОУ руководитель (старший воспитатель) обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом МБОУ «Каспинская ООШ», лицензией, аккредитацией и другими локальными актами, регламентирующими деятельность учреждения.

4.12. Контроль за осуществлением комплектования ДОУ детьми в соответствии с данным Порядком осуществляет администрация ОУ.
5. Порядок отчисления ребенка из муниципального дошкольного образовательного учреждения детский сад «Айучак»
5.1. Отчисление детей из ДОУ осуществляется в случаях:

- подачи заявления родителем (законным представителем) об отчислении ребенка;

- выезда на другое постоянное место жительства;

- по медицинским показаниям;

- если задолженность по родительской плате превышает 2 месяца (место за ребенком сохраняется до погашения долга, но не более 2 месяцев);

5.2. Руководитель (старший воспитатель) ДОУ за 15 дней до отчисления ребенка письменно уведомляет родителей (законных представителей).

5.3. Отчисление ребенка оформляется приказом руководителя ОУ, на его место принимается другой ребенок 
Приложение 1

К положению о порядке комплектования детей 

осваивающих образовательные программы 
дошкольного образования в детском саду «Айучак»

МБОУ «Каспинская ООШ»

Договор 

о присмотре и уходу за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в детском саду «Айучак»

с.Каспа                                                                                                      «___»__________2013г.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Каспинская основная общеобразовательная школа» (далее Исполнитель)  лицензия  на право ведения образовательной деятельности № РО 044793, выданной 14 июня 2012 года Министерством образования, науки и молодежной политики Республики Алтай, на срок «бессрочно», свидетельства о государственной аккредитации ГА 026683, выданного Министерством образования, науки и молодежной политики Республики Алтай на срок с «29» мая 2009 г до «29» мая 2014 года, в лице директора Самыкова Эркина Валерьевича, действующего на основании Устава, с одной стороны и 

______________________________________________________________________

 (далее - Родитель/Законный представитель) и   ___________________________________

(далее - Потребитель) в соответствии с Конституцией Российской Федерацией, Федеральным законом  от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»  заключили настоящий договор  о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Предметом договора являются разграничения прав и обязанностей Сторон, по совместной деятельности и реализации права на получение общедоступного дошкольного образования и полноценного развития ребенка.

1.2.По настоящему договору Исполнитель  предоставляет услуги Заказчику  по содержанию ребёнка в соответствии с:


Федеральным  законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»


 Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»


 Семейным кодексом Российской Федерации


 Конвенцией о правах ребенка

2. Права и обязанности сторон

2.1. Права и обязанности Исполнителя

2.1.1. Предоставлять возможность Родителю (законному представителю) ознакомиться с: 


Уставом образовательной организации, осуществляющей обучение по образовательным программам дошкольного образования (далее – образовательная организация)


Лицензией на осуществление образовательной деятельности


Образовательными программами 


Положением о структурном подразделении детский сад «Айучак», Положением об оплате, присмотру и уходу за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в детском саду «Айучак»
2.1.2.  Зачислить ребенка на основании _________________________________________

                                                                  (наименование документа о зачислении)

2.1.3. Обеспечивать защиту прав ребёнка в соответствии с законодательством.

2.1.4. Обеспечивать охрану жизни и укрепление  физического  и психического здоровья  ребенка;  его  интеллектуальное,  физическое и личностное развитие


развитие его творческих способностей и интересов


осуществлять    индивидуальный подход   к  ребенку,  учитывая особенности его развития


заботиться об эмоциональном благополучии ребенка

2.1.5. Организовывать предметно - развивающую  среду в образовательной организации (помещение, оборудование, учебно - наглядные пособия, игры, игрушки).

2.1.6. Предоставлять ребенку дополнительные платные образовательные услуги в соответствии с договором об оказании платных дополнительных образовательных услуг.

2.1.7. Обеспечивать ребенка необходимым сбалансированным питанием 3-х разовым питанием.

2.1.8. Устанавливать пятидневный график посещения ребенком дошкольной образовательной организации

2.1.9. Сохранять место за ребенком в случае его болезни, санаторно-курортного  лечения; карантина;  отпуска  и временного  отсутствия Родителя (законного представителя)  по уважительным причинам (болезнь, командировка, прочее), а также  в летний  период (июль, август).

2.1.10. Разрешать Родителя (законного представителя) находиться в группе вместе с ребенком с 16.00ч. до 17.00ч.

2.1.11. Обеспечивать сохранность имущества ребенка.

2.1.12. Вносить предложения по совершенствованию воспитания ребёнка в семье           (в форме устных бесед с воспитателем, заведующей, психологом).

2.1.13. Информировать органы опеки и попечительства о жестоком обращении родителей с детьми, непосредственной угрозе жизни и здоровью ребёнка.

2.1.14.Не передавать ребёнка родителям  (законным представителям), если те находятся в состоянии алкогольного, токсического или наркотического опьянения.

2.1.15. Предоставлять Родителю (законному представителю) отсрочку платежей за содержание ребенка в дошкольной образовательной организации по его ходатайству.

2.1.16.  Соблюдать условия настоящего договора.

2.2.Права и обязанности  Родителя (законного представителя):

2.2.1. Соблюдать Устав образовательной организации.

2.2.2. Вносить плату за содержание ребенка в дошкольной образовательной организации в сумме установленном Постановлением и/или иными локальными актами учредителем образовательного учреждения.

2.2.3. Лично  передавать  и забирать  ребенка  у воспитателя,  не передоверяя ребенка лицам,  не достигшим 16-летнего возраста (или иные условия).

2.2.4. Проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Исполнителя. Не допускать физического и психического насилия, оскорбительных заявлений относительно своего ребёнка, других детей и их родителей.

2.2.5. Приводить ребёнка в опрятном виде, со сменной одеждой, обувью, без признаков болезни и недомогания.

2.2.6.  Информировать  Исполнителя  о предстоящем  отсутствии ребенка;  его болезни.

2.2.7. Предоставлять  справку от участкового врача с указанием диагноза болезни или причины отсутствия ребёнка, возвращающегося после любого перенесенного заболевания или длительного отсутствия (3 и более дней).

2.2.8. Взаимодействовать  с Исполнителем  по всем направлениям воспитания и

обучения ребенка.

2.2.9. Оказывать Исполнителю  посильную помощь в реализации образовательных задач.

2.2.10. Принимать участие в работе Совета педагогов образовательной  организации с правом совещательного голоса.

2.2.11. Вносить предложения по улучшению работы с детьми и по организации дополнительных услуг в образовательной организации.

2.2.12. Знакомиться с содержанием образовательной программы используемой Исполнителем в работе с детьми, получать по личной просьбе информацию о жизни и деятельности ребёнка, его личном развитии.

2.2.13. Выбирать виды дополнительных услуг Исполнителя.

2.2.14. На получение платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых образовательной организацией в соответствии с договором об оказании платных дополнительных образовательных услуг.

2.2.15. Принимать участие в организации и проведении совместных мероприятий с детьми в образовательной организации (утренники, развлечения, физкультурные праздники, досуги, дни здоровья и др.)

2.2.16. Представлять письменное заявление о сохранении  места в образовательной организации на время отсутствия ребёнка по причинам санитарно- курортного лечения, карантина, отпуска, командировки, а также в летний период, в иных случаях по согласованию с Исполнителем.

2.2.18. Ходатайствовать перед Исполнителем об отсрочке платежей за содержание ребенка в дошкольной образовательной организации; за дополнительные услуги не позднее чем за 10 дней до установленных сроков платы.

2.2.19. Заслушивать отчеты руководителя  образовательной организации и педагогов о работе с детьми в группе.

2.2.20. Соблюдать условия настоящего договора.

3. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору, порядок разрешения споров

3.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору стороны несут ответственность в соответствии законодательством Российской Федерации.

3.2. Окончание срока действия договора не освобождает стороны от ответственности за его нарушение.

3.3. Все споры между Исполнителем и Родителем (законным представителям), (Потребителем) решаются путем переговоров, а в случае невозможности достижения договоренности – в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Основания изменения и расторжения договора

4.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон. По инициативе одной из сторон договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Настоящий договор может быть расторгнут Исполнителем в одностороннем порядке в случаях:

1. при невнесении родительской платы в течение двух недель после наступления платежа

2. при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в данной образовательной организации

3. при необходимости направления Потребителя в образовательную организацию иного вида

4. при ненадлежащем исполнении обязательств договора

5. в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации

4.4. Заказчик  вправе отказаться от исполнения настоящего договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

5. Заключительные положения

5.1. Сведения, указанные в настоящем договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Исполнителя в информационно-телекоммуникационных сетях, на официальном сайте образовательной организации в сети «Интернет» на дату заключения договора.

5.2. Под периодом предоставления образовательных услуг (периодом обучения) понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Потребителя в образовательную организацию, до даты издания приказа об окончании обучения или отчисления Потребителя из образовательной организации.

5.3. Стороны по взаимному согласию вправе дополнить настоящий договор иными условиями.

5.4. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, по одному для каждой из сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения настоящего договора могут производиться только в письменной форме и подписываться уполномоченными представителями сторон.

6. Действие договора

6.1. Срок действия договора с __________________ по _________________ г.

5.  Адреса и реквизиты сторон

	Образовательная организация
	Родитель  (законный представитель) (ФИО)

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  

«Каспинская основная общеобразовательная школа»
	

	
	Паспорт (серия)                 №

	МБОУ «Каспинская ООШ» лицензия  № РО 044793, выдан 14 июня 2012 г. аккредитация ГА 026683
	Выдан кем, когда



	ИНН 0405003031
ОГРН 1020400667374

КПП 040501001

БИК 048405001

ОКВЭД  80.21.1,   ОКП 56039563

Банк: ГРКЦ НБ Республики Алтай Банка России  г.Горно-Алтайск  

р/с 40204810000000000103 

л/с 03773003500
	Адрес

	Тел. 8(38849)21345. Сот.тел 8 923 666 8200
E-mail: kaspa-skool@mail.ru
	Телефон


 Директор школы

                                       Родитель (законный представитель)

______________________________                   ______________________________________

(личная подпись)




    (личная подпись)
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